
REUNION (ORINARIA / EXTRAORDINARIA) DE LA 
(ASAMBLEA DE ACCIONISTAS / JUNTA DIRECTIVA) 

NOMBRE DE LA SOCIEDAD
NIT XXX.XXX.XXX-X

ACTA Nº XX

En la Ciudad de _XXXXXX_ a los _XX_ días del mes de _XXXXXX_ del año _XXXX_, siendo las XX:XX xx., en la sede de la Sociedad /_XXXXXX_, previa convocatoria realizada el día _XX/XX/XXXX por el (Representante Legal, Revisor Fiscal, junta directiva, etc. dependiendo a lo establecido en sus estatutos o en silencio de estos a lo que establezca la Ley) de la Sociedad (el Sr/Sra _XXXXXXXX_). Mediante (comunicación escrita, vía telefónica, correo electrónico, etc. dependiendo a lo establecido en sus estatutos o en silencio de estos a lo que establezca la Ley) dirigida a cada uno de los accionistas.

(NOTA:  Para contabilizar la antelación no se tendrá en cuenta ni el día de la convocatoria, ni el día de la reunión).

Instalada la reunión se procede a leer el orden el día.

ORDEN DEL DIA

1. Verificación del Quórum.
2. Nombramiento de presidente y secretario provisional de Reunión.
3. Aprobación del orden del día.
4. Proposición de realizar el cambio de Representante Legal de la Sociedad.
5. Nombramiento de Representante Legal.
6. Aprobación del acta.

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA

1. Verificación del Quórum. 
Se llamo a lista y se constató que se encontraban presentes en la reunión XXXX acciones suscritas correspondientes al XXX % de acciones del capital suscrito (representadas por el señor (a) XXXXXXXX con XXXX acciones suscritas, y el señor (a) XXXXXXXX con XXXX acciones suscritas), por lo tanto, existe quórum para deliberar y decidir.

2. Nombramiento de presidente y secretario provisional de Reunión.
Una vez verificado el quórum la (Asamblea De Accionistas / Junta Directiva) procede a realizar y aprobar el nombramiento de presidente y secretario provisional de la reunión, designándose al señor (a) XXXXXXXX como presidente y al señor (a) XXXXXXXX como secretaria, quienes estando presente aceptaron el nombramiento.

3. Aprobación del orden del día.
La (Asamblea De Accionistas, Junta Directiva) aprobó por unanimidad el orden del día propuesto.

4.	Proposición de realizar el cambio de Representante Legal de la Sociedad.
Toma la palabra el presidente de la reunión y manifiesta a la (Asamblea De Accionistas / Junta Directiva) la necesidad de realizar cambio/nombramiento en la Representación Legal de la Sociedad, propuesta que es analizada y aprobada por (unanimidad / X votos a favor / XX acciones suscritas).

En caso de nombrar otros órganos de administración y/o fiscalización (Junta directiva/Revisoría Fiscal), se deben anexar nuevos puntos enunciando dichas proposiciones y por ende, describiendo cada uno de los nombramientos.

5.	Nombramiento de Representante Legal    
Teniendo en cuenta la anterior aprobación, se procede a realizar el nombramiento del nuevo Representante Legal de la Sociedad, para lo cual se aprueba de manera unánime al señor (a) XXXXXXXX, identificado con la cedula de ciudadanía N° XXXXXXXX, quien estando presente manifiesta gustosamente la aceptación al cargo.

6.  	Aprobación del acta. El secretario de la reunión hace lectura de la presente acta y pregunta a la (asamblea de accionistas / junta directiva) si tienen alguna observación al respecto, quienes contestan que no tienen ninguna observación u objeción, por lo cual, esta es aprobada por (unanimidad / X votos a favor / XX acciones suscritas).

Siendo las XX:XX xx, se da por terminada la reunión, para constancia firman la presente quienes actuaron como Presidente y Secretario. 




______________________                               ______________________
Presidente                                       			Secretaria 
 

La presente es fiel copia de la original / Firmas en original



_________________________             	
            Secretario

NOTA: Si existe una comisión designada para la aprobación del acta que se aclara, esta comisión también debe suscribir y firmar el acta aclaratoria.



