
REUNION (ORINARIA / EXTRAORDINARIA) DE LA 
(JUNTA DE SOCIOS / JUNTA DIRECTIVA) 

NOMBRE DE LA SOCIEDAD
NIT XXX.XXX.XXX-X

ACTA Nº XX

En la Ciudad de _XXXXXX_ a los _XX_ días del mes de _XXXXXX_ del año _XXXX_, siendo las XX:XX xx., en la sede de la Sociedad /_XXXXXX_, previa convocatoria realizada el día _XX/XX/XXXX por el (Representante Legal, Revisor Fiscal, junta directiva, etc. dependiendo a lo establecido en sus estatutos o en silencio de estos a lo que establezca la Ley) de la Sociedad (el Sr/Sra _XXXXXXXX_). Mediante (comunicación escrita, vía telefónica, correo electrónico, etc. dependiendo a lo establecido en sus estatutos o en silencio de estos a lo que establezca la Ley) dirigida a cada uno de los accionistas.

(NOTA:  Para contabilizar la antelación no se tendrá en cuenta ni el día de la convocatoria, ni el día de la reunión).

Instalada la reunión se procede a leer el orden el día.

ORDEN DEL DIA

1. Verificación del Quórum.
2. Nombramiento de presidente y secretario provisional de Reunión.
3. Aprobación del orden del día.
4. Transformación de la sociedad Limitada.

a) Aprobación balance general para la transformación
b) Acuerdo de transformación de la sociedad limitada y cumplimiento al derecho de retiro de los socios.
c) Lectura del proyecto de los estatutos.
d) Aprobación de estatutos.

5. Elección o remoción de administradores y revisores fiscales.
6. Aprobación del acta.

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA

1. Verificación del Quórum. 
Se llamo a lista y se constató que se encontraban presentes en la reunión XXXX cuotas del capital social correspondientes al XXX % del capital social representadas por los socios: el señor (a) XXXXXXXX con XXXX cuotas, y el señor (a) XXXXXXXX con XXXX cuotas, por lo tanto, existe quórum para deliberar y decidir.

2. Nombramiento de presidente y secretario provisional de Reunión.
Una vez verificado el quórum la (Junta de socios / Junta Directiva) procede a realizar y aprobar el nombramiento de presidente y secretario provisional de la reunión, designándose al señor (a) XXXXXXXX como presidente y al señor (a) XXXXXXXX como secretaria, quienes estando presente aceptaron el nombramiento.

3. Aprobación del orden del día.
La (Junta de socios / Junta Directiva) aprobó por unanimidad el orden del día propuesto.

4.	Transformación de la sociedad Limitada 

a.	Aprobación balance general para la transformación

El representante legal presentó el balance general de la sociedad XXXXXXXX LTDA con fecha de corte XX/XX/XXXX, que servirá de base para la transformación de la sociedad.  La (Junta de socios / Junta Directiva) aprueba por (unanimidad / X votos a favor / XX cuotas), el balance presentado para la trasformación de la sociedad. 

b.	Acuerdo de transformación de la sociedad Limitada y cumplimiento al derecho de retiro de los socios.

El presidente de la reunión propuso a la (Junta de socios / Junta Directiva) transformar la sociedad XXXXXXXX LTDA en una sociedad por acciones simplificada. Puesta en consideración la anterior propuesta, la (Junta de socios / Junta Directiva) aprueba por UNANIMIDAD, la transformación de la sociedad, dejando constancia que se dio cumplimiento a la Ley 222 de 1995 en cuanto al ejercicio del derecho de retiro que tienen los socios.

c. Lectura del proyecto de los estatutos de la sociedad

Posterior a la aprobación de la transformación de la sociedad, el secretario de la reunión da lectura a la totalidad del proyecto de los estatutos de la sociedad. 

d. Aprobación de estatutos.

Puestos en consideración los nuevos estatutos de transformación, la (Junta de socios / Junta Directiva) aprueba por (unanimidad / X votos a favor / XX cuotas), los nuevos estatutos los cuales se adjuntan y hacen parte integral de ésta acta. (adjuntar los nuevos estatutos).

5. Elección o remoción de administradores y revisores fiscales.
(Este punto debe agotarse siempre y cuando se realicen cambios en la administración y en la revisoría fiscal, indicando el nombre, numero de documento de identidad de la persona nombrada o removida y el número de votos con los que se aprueba la decisión.

De aprobar nombramientos, deberá aportar carta de aceptación al cargo y copia del documento de identidad de la persona nombrada, o en su defecto, deje constancia de aceptación al cargo dentro del acta e informe la fecha de expedición del documento de identidad.)

6.  	Aprobación del acta. El secretario de la reunión hace lectura de la presente acta y pregunta a la (junta de socios / junta directiva) si tienen alguna observación al respecto, quienes contestan que no tienen ninguna observación u objeción, por lo cual, esta es aprobada por (unanimidad / X votos a favor / XX cuotas).

Siendo las XX:XX xx, se da por terminada la reunión, para constancia firman la presente quienes actuaron como presidente y secretario. 




______________________                             ______________________
Presidente                                       		Secretaria 

La presente es fiel copia de la original / Firmas en original



_________________________             	
            Secretario

NOTA: Si existe una comisión designada para la aprobación del acta que se aclara, esta comisión también debe suscribir y firmar el acta aclaratoria.



